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სამუშაოს აღწერილობა

	დაწესებულების დასახელება
	სსიპ სამედიცინო საქმიანობის სახელმწიფო რეგულირების სააგენტო

	დაწესებულების მისამართი
	თბილისი, აკ.წერეთლის 144

	საფოსტო ინდექსი
	0159

	სტრუქტურული ერთეული
	ადმინისტრაციული დეპარტამენტი

	ქვესტრუქტურა
	საფინანსო-საბიუჯეტო სამმართველო

	სალომე ჩირაძე

	თანამდებობის დასახელება
	საფინანსო-საბიუჯეტო სამმართველოს უფროსი სპეციალისტი

	კატეგორია
	რანგი  
	ზღვრული სპეციალური წოდება

	
	
	

	უშუალო დაქვემდებარებაშია 
(თანამდებობის დასახელება)
	სამმართველოს უფროსის

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ სტრუქტურულ ერთეულთა რაოდენობა
	

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ თანამშრომელთა რაოდენობა თანამდებობათა აღნიშვნით
	

	თანამშრომლის არყოფნის პერიოდში მის მოვალეობას ასრულებს
	სპეციალისტი

	სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, დაწყება, დამთავრება, შესვენება) და სპეციფიკური პირობები     
	სრული; დაწყება - 9:00;  დამთავრება - 18:00; შესვენება 13:00-14:00.

	თანამდებობის მიზანი

	სააგენტოს ფუნქციონირებისათვის, ეკონომიკური და ფინანსური საქმიანობის უზრუნველყოფა.

	ფუნქციები (მოვალეობები)   
	პრიორიტეტულობა

	საქართვლოს სახელმწიფო ხაზინის ელექტრონულ სისტემაში (etreasury.ge) მუშაობა; (მუდმივი)
	მაღალი

	საქართველოს ფინანსთა სამინისტროს ბიუჯეტის მართვის ელექტრონულ სისტემაში (ebudget.ge) მუშაობა; (პერიოდული)
	მაღალი

	შემოსავლების სამსახურის ელექტრონულ სისტემაში(eservices.rs.ge) მუშაობა (მუდმივი)
	მაღალი

	ბუღალტრულ აღრიცხვა-ანგარიშგებასთან დაკავშირებულ სხვადასხვა ოპერაციების შესრულება; (არარეგულარული)
	მაღალი

	საფინანსო-საბიუჯეტო სამმართველოში, საბუღალტრო, ეკონომიკურ საქმისწარმოებასა და მიმდინარე სხვადასხვა საქმიანობაში მონაწილეობა. (მუდმივი)
	მაღალი

	სააგენტოს წლიური და საშუალოვადიანი ბიუჯეტის პროექტების მომზადებასა და ერთიანი ბიუჯეტის შემუშავებაში მონაწილეობა; (არარეგულარული)
	მაღალი

	საფინანსო-ეკონომიკური საქმიანობის თანამედროვე სტანდარტების შესაბამისად ხარჯთანუსხის შედგენაში და  სხვადასხვა სათათბირო ორგანოების (კომისიების,ინსპექტირების ჯგუფში ა. შ.) საქმიანობაში მონაწილეობა. (მუდმივი)
	მაღალი

	სააგენტოს უფროსის მიერ, კომპეტენციის ფარგლებში, გაცემული დამატებითი დავალებების შესრულება (პერიოდული)
	მაღალი

	დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე)

	საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს კონომიკური დეპარტამენტი, შიდა აუდიტის დეპარტამენტი, 

	სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტო;

	საქართველოს ფინანსთა სამინისტროს საბიუჯეტო დეპარტამენტი,

	საქართველოს სახელმწიფო აუდიტის სამსახური;

	სსიპ საფინანსო-ანალიტიკური სამსახური, სახაზინო სამსახური, შემოსავლების სამსახური, სსიპ ფინანსთა სამინისტროს აკადემია;

	სააგენტოს ყველა სტრუქტურული ერთეული.

	ანგარიშგება 

	ბუღალტრული აღრიცხვის ინფორმაცია - ერთხელ (1 ივლისის მდგომარეობით);
წლიური ფინანსური ანგარიშგება - ერთხელ;
სააგენტოსთვის გათვალისწინებული სახელმწიფო ბიუჯეტის სავარაუდო მოსალოდნელი ხარჯი და ეკონომია - ყოველთვიური;
სააგენტოსთვის გათვალისწინებული სახელმწიფო ბიუჯეტის შესრულება ცალკეული პროგრამების მიხედვით (სხვადასხვა ფორმატში) - ყოველთვიური, ყოველკვარტალური, წლიური;
,,ქვეყნის ძირითადი მონაცემებისა და მიმართულებების დოკუმენტის შედგენის მიზნით განსახორციელებელ ღონისძიებათა შესახებ“ საქართველოს მთავრობის ,,საანგარიშო წლის“ დადგენილების თანახმად, საშუალოვადიანი სამოქმედო გეგმის გასული სამი წლის შესახებ ინფორმაცია - წლიური;
საშემოსავლოს და განაცემთა ინფორმაციის დეკლარაციები - ყოველთვიური
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